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I. INTRODUCCION

De conformidad con lo previsto en los articulos 134 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 1, pendltimo parrafo, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientosy Servicios
del Sector Publico y 3 de su Reglamento; Primero del Acuerdo por el que se emiten diversos
lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas, publicado el 09 de septiembre de 2010 en el Diario Oficial
de la Federaciéon: asi como en el Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de
Aplicacién General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientosy Servicios del Sector Publico,
publicado el 09 de agosto de 2010 en el Diario Oficial de Ia Federacién y sus reformas; y en
cumplimiento de las atribuciones otorgadas en la fraccion VIl del articulo 58 de la Ley Federal
de las Entidades Paraestatales y 28 de su Reglamento, se emiten las presentes Politicas, Bases
y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Centro de
Investigaciéon en Ciencias de Informacion Geoespacial, A.C,, considerando los aspectos de
sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluacién de las tecnologias que permitan la
reduccién de la emisién de gases de efecto invernaderoy la eficiencia energética, que deberan
observarse en las adquisiciones, arrendamientos y servicios, con el objeto de optimizar y utilizar
de forma sustentable los recursos para disminuir costos financieros y ambientales.

El presente documento es de observancia obligatoria para todas las personas servidoras
plblicas que formen parte bajo cualquier modalidad de contratacion, y tiene como fin que los
recursos presupuestales destinados para la adquisicién, arrendamiento de bienes mueblesy la
contratacion de servicios necesarios para el cumplimiento de las metas y objetivos del Centro
de Investigacién en Ciencias de Informacién Geoespacial, AC,, se ejerzan con eficiencia,

T |

eficacia, economia, transparencia y honradez.

Il. MARCO LEGAL

CONAHCY

i

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
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RNO DE
Xico | §
Unidad de Asuntos Juridicos

¢ Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

BIE
E
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M

@ &

e Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

¢ Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

» Ley Federal de Austeridad Republicana.
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Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientosy Servicios del Sector Publico.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Cédigo Civil Federal.

Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas,
publicado el 09 de septiembre de 2010 en el Diario Oficial de la Federacion.

Acuerdo por el que se emiten las politicas y disposiciones para impulsar el uso y
aprovechamiento de la informatica, el gobierno digital, las tecnologias de la informacién y
comunicacion, y la seguridad de la informacion en la Administracién Publica Federal,
publicado el 06 de septiembre de 2021 en el Diario Oficial de la Federacién.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, publicado el 09 de agosto de
2010 en el Diario Oficial de la Federacién y sus reformas.

Disposiciones de caracter general por las que se aprueban los modelos de pdlizas de fianzas
constituidas como garantia en las contrataciones publicas realizadas al amparo de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, publicadas el 15 de abril de 2022 en el Diario Oficial

de la Federacion.

Circular que contiene los Lineamientos generales relativos a los aspectos de sustentabilidad

ambiental para las adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico, publicada el

31 de octubre de 2007 en el Diario Oficial de la Federacion. £
-’ s . . . . . <}= ©
Gufa para la elaboracion de investigaciones de mercado, emitidas el 18 de febrero @ fOE‘I
. . . g - . § ™
por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. ;;-L 4
Gufa de apoyo para consultar informacién que se encuentre disponible en Compra@ét%
realizar la investigacién de mercado, emitidas por la Secretaria de Hacienda y :E%d'réfo
PUblico. By 2
ol
£
&
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e Oficio Circular 700.2022.0007 de la Oficialia Mayor de Ia Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, emitido el 03 de mayo de 2022.

Oficio Circular 700.2022.0014 de la Oficialia Mayor de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, emitido el 21 de junio de 2022.

I1l. GLOSARIO DE TERMINOS

Articulo 1.- Para los efectos del presente instrumento se entendera por:

I.  Acta: Al escrito en el que se hace constar de forma detalladay cronolégica lo acontecido
y los acuerdos tomados en una reunién, asamblea, junta o sesidn suscrita por guienes

intervinieron.

Il.  Acuerdo en materia de TI: Al Acuerdo por el que se emiten las politicas y disposiciones
para impulsar el uso y aprovechamiento de la informatica, el gobierno digital, las
tecnhologfas de la informacién y comunicacion, y la seguridad de la informacion en la

Administracion Publica Federal.

lll. Adjudicacién: Al acto juridico mediante el cual se determina, reconoce, declaray acepta
gue la propuesta seleccionada es considerada como la mas solvente, conforme al
método de evaluacién que se haya establecido en el procedimiento de contratacion

correspondiente.

IV. Adjudicacién directa: Al procedimiento de contratacion previsto en los articulos 26,
fraccion Ill, 40, 41y 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientosy Servicios del Se;,;:tor

PuUblico y del 71 al 79 de su Reglamento. |

V. Adquisiciones, arrendamientos y servicios: A las indicadas en el articulo 3 de la L
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico.

#m@onanc
o

_.
e

|
|

VL. Anexo técnico: Al documento en el que se establecen detalladamente las necesid
caracteristicas, cantidades, alcances, condiciones y aspectos especificos
requerimiento, gue sirve como base para llevar a cabo el procedimiento de contrat
de los bienes, arrendamientos o servicios.

DB‘IL‘RN‘*L' |
Ml
Dnif

i
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Vil. Area contratante: A la Direccién de Administracién del Centro de Investigaciéon en
Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C.

VIIl. Area de Tecnologias de la Informacién: Al area dentro de la estructura organica o
funcional del Centro de Investigacién en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C., que
tenga bajo su encargo la coordinacion de las Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones, mismas que se conforman por el equipo de cémputo, software y
dispositivos de impresién que sean utilizados para almacenar, procesar, convertir,
proteger, transferir y recuperar informacion, datos, voz, imagenes y video.

IX. Area técnicarequirente: Al drea del Centro de Investigacion en Ciencias de Informacion
Geoespacial, A.C.,, que solicite o requiera formalmente la adquisicion o arrendamiento de
bienes muebles o la prestacién de servicios, o bien aquélla que los utilizard; que
establece las especificaciones técnicas que se deberan incluir en el procedimiento de
contratacién y evalGa técnicamente las proposiciones.

X. Areas administrativas y/o sustantivas: A cualquiera de las dreas administrativas y/o
sustantivas que conforman la estructura autorizada del Centro de Investigacién en
Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C., incluyendo al personal cientifico, tecnoldgico
y demas personas independientemente de su modalidad de contratacién, que realicen
funciones de coordinacién de acuerdo al Modelo de Gestién Cientifica, asi como los
responsables de las dreas de biblioteca, disefio, difusion y divulgacion.

XIl. Bienes muebles: A aquellos previstos como tales en los articulos 751 al 763 del Codigo

Civil Federal.

XIl. Caso fortuito o de fuerza mayor: Al acontecimiento que proveniente del hombrg -Ec_:-demm-
la naturaleza caracterizado por ser imprevisible, inevitable, irresistible, insuper:E@F
ajeno a la voluntad de las partes. g

XIll. CentroGeo: Al Centro de Investigacién en Ciencias de Informaciéon Geoespacial, Aﬁ':x,

P
f.,..

i
I
8 Unidad (ﬁ Asuntos Juridicds
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€N sus Aspectos Legales

GOBIERNO OB |

XIV. CFDI: Comprobante Fiscal Digital por internet, de acuerdo a los estandares de
por el Servicio de Administracion Tributaria.

MEXICB_‘ |

13

XV. Circular: A la Circular que contiene los Lineamientos generales relativos a los a @t
de sustentabilidad ambiental para las adquisiciones, arrendamientos y servicios det—
sector publico, publicada el 31 de octubre de 2007 en el Diario Oficial de la Federacion.
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COG: Al Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal.

Comité: Al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Centro de
Investigacién en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C.

COMPRANET: Al Sistema Electrénico de Informacién Publica gubernamental sobre
adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Contrato o pedido: Al acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y
obligaciones, que se plasma mediante escrito publico o privado y a través del cual se
formaliza la adquisicién, arrendamiento de bienes muebles o la prestacién de servicios,
realizado entre CentroGeo y el proveedor o prestador de servicios.

Contrato abierto: Al instrumento juridico para crear o transferir derechosy obligaciones
en materia de adquisiciones, arrendamientos © contratacién de servicios, de
conformidad con lo establecido en el articulo 47 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Contrato plurianual: Al instrumento juridico para crear o transferir derechos y
obligaciones en materia de adquisiciones, arrendamientos o contrataciéon de servicios,
de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley Federal de Presupuestoy

Responsabilidad Hacendaria. e L]
:-'- g
Convenio modificatorio: Al instrumento juridico para modificar o extinguir de?tl'ﬁ)sx‘ﬂ
. . . - - - . . ~ -
obligaciones en materia de adquisiciones, arrendamientos o contratacion de @ﬁ’v&:og’
- . - - u
establecidos en los contratos o pedidos originales. !{; 2 8 2
G g <5
Convocatoria: Al documento mediante el cual el drea contratante da a corigcef das
oy : : : - g @
requerimientos de bienes, arrendamiento de bienes muebles o servicios de Ce_::ﬁr@ceé
los requisitos legales, técnicos y econémicos que deberan cumplir los lntereéﬁd@s eh
participar en el correspondiente procedimiento de licitacion publica; el rﬁ@elo de

contrato; asi como los términos y condiciones conforme a lo dispuesto en los articulos
29 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 39 de su
Reglamento.

Direcciéon de Administracién: A la Direccidon de Administraciéon del CentroGeo.

Centro de Investigacién en Cienclas de Informacién Geoespacial, A.C. (CentroGeo)
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XXV. Direccion General: A |la Direccion General del CentroGeo.

XXVI. DOF: Al Diario Oficial de |la Federacion.

XXVIl. Evaluacién técnica: Al documento en el que consta el analisis sistematico y detallado
de una propuesta, con el fin de verificar el cumplimiento de los aspectos técnicos
solicitados en el procedimiento de contratacion.

XXVIIl. Guia: A la Guia para la elaboracién de investigaciones de mercado, signada por el
Director de Administracién de CentroGeo el 11 de noviembre de 2021.

XXIX. IVA: Al Impuesto al Valor Agregado.

XXX. Investigacion de mercado: A la verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos
o servicios, de proveedores a nivel nacional o internacional y del precio estimado basado
en la informacién que se obtenga por parte de CentroGeo, de organismos publicos o
privados, de fabricantes de bienes o prestadores del servicio, 0 una combinacion de
dichas fuentes de informacién, de conformidad con lo sefialado en los articulos 2 de |a
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 28 de su
Reglamento.

XXXI. Invitacién a cuando menos tres personas: Al procedimiento de contratacién referido
en los articulos 26, fraccion Il, 40, 41, 42 y 43 de la Ley de Adquisiciones, Arrendar?ienLQ.S__ﬂ
y Servicios del Sector PUblico y 35, 77 y 78 de su Reglamento. E;'i
91 g
i) 5 &
o : o iz 9
XXXIl. Ley: Ala Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. %% E 5
oll 8,8
S . fgay
XXXIIl. LFPRH: A la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. wr 545
— I>8a
SR - > . B <
XXXIV. Licitacion publica: Al procedimiento de contratacién referido en los articulos 26, gg Bgs, 4
26 Ter, 27y 28 de la Ley y 35 al 38 de su Reglamento. §§ 2 ¢
XXXV. Licitacién publica internacional: Al procedimiento de contratacién referido-éh-las

fracciones Il y Il del articulo 28 de la Ley.

XXXVI. Licitacion publica nacional: Al procedimiento de contratacion referido en la fraccién |
del articulo 28 de |a Ley.

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C. (CentroGeo)

Contoy No. 137, Col. Lomas de Padierna, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14240, Ciudad de México, México.
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Licitante: A la persona fisica o moral que participe en cualquier procedimiento de

licitacion publica o de invitacién a cuando menos tres personas.

Lineamientos: Al Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de

“adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados

con las mismas, publicado el 09 de septiembre de 2010 en el Diario Oficial de la

Federacion.

Manual: Al Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, publicado el 09 de agosto de 2010
mediante Acuerdo en el Diario Oficial de la Federacién y sus reformas.

MIPYMES: A las micro, pequefiasy medianas empresas de nacionalidad mexicana a que
hace referencia la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequena y

Mediana Empresa.

Ofertas subsecuentes de descuentos: A la modalidad utilizada en las licitaciones
pUblicas, en las que los licitantes, al presentar sus proposiciones, tienen la posibilidad de
que, con posterioridad a la presentacion y apertura del sobre cerrado que contenga su
propuesta econdmica, realicen una o mas ofertas subsecuentes de descuentos que
mejoren el precio ofertado en forma inicial, sin que ello signifique la posibilidad de variar
las especificaciones o caracteristicas originalmente contenidas en su propuesta técnica.

=
OIC: Al Organo Interno de Control en CentroGeo. 55 i
Ll ©
</ g 8
. . ] ; X s B
Orden de compra o pedido: A aquellas que se deriven de operaciones inferiores aRaler 5‘3’
. . . . .’ % B
de trescientas veces la Unidad de Medida y Actualizacion. 2 8 g
58 i
Organo de Gobierno: Al Organo de Gobierno de CentroCeo. 88 sa<
=34 1]
PAAAS: Al Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del CenjtégGéo. °
76,
®
Pago: A la transaccidén monetaria mediante la cual se extingue una obligacion, derivada

de la contraprestacion de un bien o servicio.

Pago progresivo: Al pago gue se hace a un proveedor con base en el porcentaje de
avance de fabricacién o mantenimiento de bienes de capital o en relacién con el

2624
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desarrollo, fabricacion o puesta en operacién de sistemas integrales, previa verificacién
fisica satisfactoria de los avances y conforme a los términos contractuales acordados.

PEF: Al Presupuesto de Egresos de la Federacién del ejercicio fiscal que corresponda.

Persona administradora del contrato: A |a persona servidora publica responsable de
realizar el seguimiento y verificar el cumplimiento de las obligaciones del proveedor
establecidas en el contrato mediante su supervision y control, asi como de determinar
la aplicacion y célculo de penas convencionales y deductivas y, en su caso, solicitar a la
Direccion de Administracién, la rescision del contrato, aportando los elementos

conducentes.

Politicas o POBALINES: A las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

Precio conveniente: A aquel que se determina a partir de obtener el promedio de los
precios preponderantes que resulten de las proposiciones aceptadas técnicamente en
la licitacion, y a éste se |e resta el porcentaje determinado en las presentes POBALINES.

Precio fijo: Al precio cotizado por el proveedor, gue se mantiene sin incremento durante
la vigencia del contrato o pedido.

Precio no aceptable: A aquel que, derivado de la investigaciéon de mercado realj

QT
3

resulte superior en un diez por ciento al ofertado respecto del que se observa !- Q

mediana en dicha investigacion o en su defecto, el promedio de las ofertas presentadas

en la misma licitacion. j

7]

- . - . . - - . . i =

Propuesta o cotizacion: A |a proposicion que se ofrece a través de un procedimie tod

contratacién, donde se asigna el precio de un valor en el mercado de los bi nes 9
= A Q

servicios que se requieren. 5;; T

5 D

88 &

Proyecto de convocatoria: Al documento que contiene la versién preliminar ?})na
; o

convocatoria a la licitacién publica, el cual es difundido con ese caracter en COMP
por el Area contratante.

Reglamento: Al Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

Centro de Investigacién en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C. (CentroGeo)
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Requisicién: Al formato mediante el cual las areas técnicas requirentes solicitan al area

LVII.
contratante, la adquisicion, arrendamiento de bienes muebles o la contratacion de

servicios.

LVII. RLFPRH: Al Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad

Hacendaria.
LIX. SE: A |la Secretaria de Economia.
LX. SFP: A la Secretaria de la Funciéon Publica.

LXIl. SHCP: A |la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

la proposiciéon del licitante, cuyo

LXIl. Sobre cerrado: A cualquier medio que contenga
de presentaciéon y apertura de

contenido solo puede ser conocido en el acto
proposiciones en términos de la Ley.

LXIll. TIC: A las Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.

UMA: A la Unidad de Medida y Actualizacion, de conformidad con lo indicado en la

LXIV.
fraccion Ill, del articulo 2, de la Ley para Determinar el Valor de la Unidad de Medida y

Actualizacion.

IV. AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULAN g -
:z:i 8
Li T
Articulo 2.- El presente documento es de aplicacion general y de observancia obligator > 2
todas las &reas integrantes de CentroGeo, que intervengan directa o indirectamente|ge.|ds
procedimientos regulados por la Ley y el Reglamento. 't" {:?::
80 3
Tiene por objeto establecer las Politicas, Bases y Lineamientos que Regiran en Mategi e
Adguisiciones y Arrendamientos de Bienes Muebles, asi como la contratacion de servicias ﬁe
cualguier naturaleza que sea realizada por CentroGCeo. {’*"}
| %%

Articulo 3.- Solamente estaran sujetos a
arrendamientos y servicios regulados por la Ley.

Articulo 4.- Los contratos que celebre CentroGeo, al tenor de lo indicado en el parrafo sexto del
articulo 1 de la Ley, con dependencias o entidades de la Administracién Publica Federal o con

Centro de Investigacién en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C. (CentroGeo)
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alguna perteneciente a la administracion publica de una entidad federativa, no estaran dentro
del ambito de aplicacién de la Ley; no obstante, estos actos quedaran sujetos a la Ley cuando
la dependencia o entidad obligada a entregar el bien o prestar el servicio, no tenga la capacidad
de hacerlo por si misma y contrate a un tercero para su realizacion.

Para los efectos del parrafo sexto del articulo 1de la Ley, se considerard que una dependencia,
entidad o persona de derecho publico que funja como proveedor, tiene capacidad para
entregar un bien o prestar un servicio por si misma, cuando para cumplir con el contrato no
requiera celebrar otro contrato con terceros, o bien, de requerirlo, éste no exceda del cuarenta
Yy nueve por ciento del importe total del contrato celebrado con CentroGeo. Si el contrato se
integra por varias partidas, el porcentaje se aplicara para cada una de ellas.

V. POLITICAS QUE ORIENTARAN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION Y
EJECUCION DE LOS CONTRATOS

Articulo 5.- Las personas servidoras plblicas del CentroGeo que participen en el desarrollo de
los procedimientos para la adquisicién y arrendamiento de bienes muebles y/o |a contratacion
de servicios, dentro del &mbito de sus respectivas facultades, deberadn sujetarse a las politicas
gue se indican en el presente documento.

Articulo 6.- El proceso de contrataciéon de adquisiciones, arrendamientos y servicios en
CentroGeo, preferentemente se realizard mediante el procedimiento de licitacién publica,
salvo que como resultado de la investigaciéon de mercado se determine que resulta mas

conveniente exceptuar el procedimiento de licitacién publica, en estricto apego a lo estibggtado
[

en la Ley, el Reglamento y demas disposiciones juridicas aplicables. / :%:’I 8
2l 2
Articulo 7.- El Area contratante es la Unica facultada para rfég
correspondientes para la adquisiciéon y arrendamiento de bienes y la contratacién de sl m@g
oo 22
Para los efectos de lo establecido en el articulo 16 de la Ley y 12 del Reglamento, Iali : s@h%
titular de la Direccién General y la de la Direccion de Administracidén seradn las Unicas face adas
para realizar contrataciones fuera del territorio nacional. 1%;;5\ S
[

€N sus Aspectosg Le

e ——
e,

gales

— ]

Articulo 8.- E| Area contratante es la Unica facultada para atender los requerimientos de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como para realizar los procesos de contratacion
de CentroGeo en esta materia.

Centro de Investigacién en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C. (CentroGeo)
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Articulo 9.- La Direccién de Administracién serd la encargada de realizar el proceso de
contratacion con apego a las disposiciones normativas aplicables en materia de adquisiciones
o arrendamientos de bienes muebles o |la prestacion de servicios que sean requeridas por las
distintas areas de CentroGeo. Y contarad con el apoyo del Area técnica requirente del bien o
servicio solicitado para el cumplimiento del procedimiento de contratacién correspondiente.

Articulo 10.- Con base en sus consumos histdricos, avances de proyectos de investigacidony en
estricto apego a las disposiciones en materia de austeridad, las Areas técnicas requirentes
realizaran la requisicién para la adquisicién que asegure la existencia de bienes consumibles

que permita el cumplimiento de sus objetivos.

Articulo 11.- Cuando se trate de adquisicién o arrendamiento de equipos y accesorios relativos
a tecnologias de la informacién y comunicaciones, la persona encargada de tecnologias de la
informacién y comunicaciones revisara la requisicién en los ambitos técnicos que le competen

y, €N su caso, dara su visto bueno.

Articulo 12.- Para iniciar cualquier procedimiento de contratacion se requerirda contar,
invariablemente, con suficiencia presupuestaria y conocer la partida presupuestal que sera
afectada. El Area contratante deberd constatar dicha suficiencia con la Jefatura de

Departamento de Contabilidad y Finanzas.

Articulo 13.- E|l Area técnica requirente y el Area contratante deberan atender lo dispuesto en
la Circular en materia de sustentabilidad ambiental para las adquisiciones, arrendamientos y

servicios del sector publico.

VI. BASES Y LINEAMIENTOS

VL1. Areas y nivel jerarquico de los servidores publicos de CentroGeo responsables
realizar las acciones relacionadas con los procedimientos de contratacién

DE
MEXICO

' B

lidad de Asuntos Jurid;

OBIERNO

Articulo 14.- Las areas administrativas y sustantivas que requieran la contrataciéj
adquisiciones, arrendamientos y servicios para el siguiente ejercicio fiscal, dqe ran

;‘f

e

proporcionar a la Direccion de Administracién, a mas tardar en la primera guincena de
noviembre del aflo en curso, la informacién correspondiente para la integraciéon del PAAAS del
siguiente ejercicio. La proyeccion de los requerimientos debe realizarse con apego a los
principios de eficacia, eficiencia, economia, transparencia y honradez, conforme a lo
establecido en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi

Centro de Investigacién en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C. (CentroGeo)
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como a los criterios de desregulacién presupuestaria establecidos en el PEF y a los criterios
generales que emitan la SHCP y la SFP al respecto.

La Direccion de Administracion concentrara la informacién indicada en el parrafo anterior para
la elaboracién del PAAAS y, en su caso, solicitard la colaboracién de las diferentes areas de
CentroGeo, cuando sea necesaria mayor informacién a la ya remitida.

La Direccién de Administracién seré la responsable de elaborar y publicar el PAAAS, conforme
a lo establecido en los articulos 20 y 21 de la Ley.

La persona titular de la Direccién de Administracién, en su caracter de presidente del Comite,
presentara a revision del Comité el PAAAS, previo a su publicacién, en su primera reunion
ordinaria del ejercicio correspondiente, de conformidad a lo sefialado en la fraccién IV, del

articulo 21 del Reglamento.

El PAAAS serd aprobado por la persona titular de la Direccién de Administracién, de acuerdo a
lo indicado en el articulo 16 del Reglamento.

La Direccién de Administracién serd la encargada de la actualizacién del PAAAS, en los
términos sefalados en el articulo 17 del Reglamento. En este sentido, las dareas administrativas
y sustantivas deberan notificar a la Direcciéon de Administracién acerca de las modificaciones,
previamente a que se pretenda la contratacion de adquisiciones, arrendamientos y servicios
gue no estén contemplados originalmente en el PAAAS. La notificacion debe contener

invariablemente la justificacién correspondiente. =
g

2L 8

Articulo 15.- La adquisicién, arrendamiento de bienes muebles o |la contratacion de serv GiOS, 5

debera solicitarse mediante requisicidon ante la Direccion de Administracion. 8i A

:‘:':' §

g

La requisicion deberd ser signada por servidores publicos con nivel de jefatura_de ey

departamento o superior, investigador titular o asociado o coordinador de proyecto. Y deld¢grag

contener todos los datos necesarios para llevar a cabo su tramite. TEE 2

= .E

=3

o}

El pago de suscripciones se realizara conforme a lo dispuesto en el articulo 13, dltimo pé
de la Ley.

Unicamente se podra realizar la contratacion para la adquisicién y arrendamiento de bienes
muebles y contratacidon de servicios que se encuentren contemplados y que en su momento

fueron solicitados en el PAAAS del ejercicio correspondiente.

Centro de Investigacién en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C. (CentroGeo)
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Para la adquisicién de bienes, con recursos publicos federales, con cargo al capitulo 5000,
Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles, la persona titular del Area técnica requirente debera
proporcionar la informacion necesaria para efectuar el tramite de autorizacion de Cartera de
Inversion. El Area téchica requirente deberd tomar en cuenta el tiempo requerido para realizar
el trdémite antes mencionado, el cual es de al menos 20 dias habiles.

La contratacion de servicios correspondientes a tecnologias de la informacién vy
comunicaciones debera cumplir con los requisitos previstos en el Manual y en el Acuerdo en
materia de Tl. Asimismo, las solicitudes de este tipo de servicios deberan contar con la firma de
la persona encargada de tecnologias de la informacién y comunicaciones.

Articulo 16.- Previo al arrendamiento de bienes muebles, la persona titular del Area técnica
requirente debera realizar los estudios de factibilidad a efecto de determinar la conveniencia
para su adquisicién, mediante su arrendamiento con opcién a compra, de acuerdo a lo
indicado en el articulo 12 de |a Ley.

El arrendamiento de bienes muebles Unicamente procederd cuando la Direccidn de
Administracion confirme en los inventarios, que no se cuenta con los mismos o existiendo, que
éstos estén destinados para otros programas y proyectosy, finalmente, que son indispensables
para la operacién de CentroGeo.

Articulo 17.- La persona titular del Area técnica requirente, la cual debera tener nivel minimo
de Director de Area u homdlogo, sera la responsable de realizar el estudio de costo beneficio a
que se refiere el articulo 12 Bis de la Ley. / =

i
Articulo 18.- Para todo procedimiento de contratacién de adquisiciones, arrendami lrgsxs,)s*’co
servicios, se realizard una investigacién de mercado, de conformidad con lo establec:lg
parrafo sexto del articulo 26 de la Ley, 28 al 30 del Reglamento y la Gura.

De acuerdo a lo indicado en el segundo parrafo del articulo 30 del Reglamentoy en el
es responsabilidad conjunta del Area técnica requirente y del Area contratante re
investigacién de mercado. Dicha investigacion debera realizarse con la ant|c1pacf e
permita conocer las condiciones que imperan en el mercado al momento de |b%
procedimiento de contratacién correspondiente.

Centro de Investigacién en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C. (CentroGeo)
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Articulo 19.- La persona titular de la Direcciéon de Administracion sera la responsable de
autorizar la consolidacion de la contratacién de adquisiciones, arrendamientos y servicios con
otras dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.

Articulo 20.- Cuando los bienes o servicios se requieran de manera reiterada o cuando por las
caracteristicas propias de los servicios no sea posible determinar la cantidad a solicitar durante
un periodo de tiempo establecido, se podran realizar contratos abiertos.

La persona titular del Area técnica requirente serd la responsable de determinar la
conveniencia de celebrar contratos abiertos para la adquisicién o arrendamiento de bienes
muebles o la contratacidon de servicios y supervisara el cumplimiento de dichos contratos,
conforme a lo establecido en el articulo 47 de |a Ley.

Articulo 21.- La persona titular de la Direccion de Administracién presidira los actos inherentes
a los procedimientos de licitacidon publica e invitacién a cuando menos tres personas. En su
caso, podra designar representantes, previo a la celebracidn del acto, los cuales deberan tener
como minimo nivel de jefe de departamento u homdlogo y estar adscritos a la Direccidén de
Administracion.

La persona titular de la Direccién de Administracién o aquellas que designe, serdn las
responsables de: recibir las ofertas técnicas y econdmicas, registrar la asistencia de los
licitantes, servidores publicos y testigos sociales en los diferentes actos de los procedimientos

de contratacién, y; emitir y firmar los documentos que se deriven de cada evento, asi como

notificar los mismos a través de los medios correspondientes. B
w
2l §
0 s . " : i T
En los casos en los que se requiera de muestras, por asi indicarlo en los términos establ%ﬂid@s
en la convocatoria correspondiente, serd el Area técnica requirente quien las reciba, c.@:\bd’éeﬂ;
y, en su caso, devuelva al licitante. W c g
— 3¢
: : ,. : —— . , |89 Sa
La persona titular del Area técnica requirente podra solicitar, mediante escrito deblda@f;{érﬁe
i iz 7 o w ek B
fundado y motivado, la cancelacion de partidas o la cancelacién del proceso de contra ién,
en cualquier momento previo a la emisién del fallo. %@ .
Ly vy
\_hAl'

La persona titular del Area técnica requirente seré la responsable de realizar el analisis técnico
de las proposiciones y de emitir el dictamen técnico de las mismas.
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La persona titular de la Direccién de Administracién sera la responsable de realizar el analisis
de las propuestas econémicas y de la documentacion legal de los licitantes, de acuerdo a lo i
sefalado en los articulos 36 y 36 Bis de la Ley y 51 al 54 del Reglamento.

La persona titular del Area contratante serd la responsable de declarar desierta una licitacion,
invitacién a cuando menos tres personas o adjudicacion directa, cuando se presente alguno de

los supuestos del articulo 38 de la Ley.

-

Articulo 22.- La persona titular del Area técnica requirente sera la responsable de determinar
la conveniencia de celebrar contratos plurianuales para la adquisicion, arrendamiento o
contratacién de servicios, para lo que deberd establecer los montos correspondientes,
conforme a lo establecido en los parrafos segundo, tercero y cuarto del articulo 25 de la Ley.

La celebracién de contratos plurianuales para la adquisicién, arrendamiento o contratacion de
servicios debera, invariablemente, cumplir con los criterios establecidos en el articulo 50 de la

LFPRH.

Articulo 23.- La persona titular del Area técnica requirente sera la facultada para suscribir el
escrito a que se refiere el segundo parrafo del articulo 40 de la Ley, respecto a los supuestos de
excepcidn a la licitacion publica sefialados en las fracciones I, IV, V, VI, VI, IX parrafo primero,
X1, X1l y XX del articulo 41 de la misma. La acreditacion de los supuestos debera realizarse de la

siguiente forma:

.
. Respecto a la fraccion Il, mediante los informes o comunicados de autorici%@'{e%’ .
competentes o publicaciones referentes a los supuestos. SiE 2
Il. Respecto a la fraccién IV, con los informes, comunicados o acuerdos emitidos pd?i'a§ & jcl?
autoridades u érganos colegiados competentes. ':.‘ ‘;:f g §
Il. Respecto a la fraccién V, con los informes, comunicados o publicaciones, en los gue s& uf g’i
acrediten los supuestos. 28 ga ‘.{f’:
IV. Respecto a lafraccién VI, con la copia simple de la resolucién que se emitaenel p ciﬂ%s% f ‘
de rescision administrativa. E?E 5 % 1
V. Respecto a la fraccién VII, mediante copia simple del fallo que declare desier:g_ﬁ na

licitacidén publica, asi como copia simple de la convocatoria con sus modificaciones.

VI.  Respecto a la fracciéon IX parrafo primero, con la descripcidon de los bienes sefialada en |a
requisicién correspondiente.

VIl. . Respecto a la fraccién Xl|, con la documentacién expedida por las autoridades
competentes que acrediten los supuestos, los estatutos de las agrupaciones o el
documento que lo acredite.

Centro de Investigacion en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C, (CentroGeo)
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VIll. Respecto a la fraccién XX, con copia simple del contrato marco vigente y sus anexos.

Articulo 24.- La Direccion de Administracion sera la responsable de observar el cumplimiento
de las reglas dictadas por la SE, derivadas de programas que tengan por objeto promover la
participacion de las empresas nacionales, especialmente de las micro, pequefias y medianas.

Adicionalmente, debera disefar y ejecutar programas de desarrollo de proveedores de micro,
pequefias y medianas empresas nacionales, con el fin de generar cadenas de proveeduria
respecto de bienes y servicios que se liciten con regularidad, conforme a lo sefialado en el

articulo 8 de la Ley.

Articul

o 25.- La Direccién de Administracion sera la responsable de incorporar la informacion

a COMPRANET, para que se integre y mantenga actualizado el Registro Unico de Proveedores,
previsto en el articulo 56, inciso b) de la Ley.

Articulo 26.- La Direccién de Administracién serd la encargada de llevar a cabo los
procedimientos de licitacién publica, invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacion
directa para la contrataciéon de adquisiciones, arrendamientos y servicios. Asimismo, tendra |la
responsabilidad de elaborar los modelos de convocatoria, la cual se integrara con la
documentacién e informaciéon remitida por el Area técnica requirente. La convocatoria vy,
cuando proceda, el proyecto de convocatoria, deberan contener los requisitos sefialados en el
articulo 29 de la Ley y 39 del Reglamento.

El anexo técnico sera elaborado por el Area técnica requirente y deberd ser suscrito f

titular,
invaria

n

Unidad de Asuntos Juriices

&..

)
e 3 ; L
responsabilizdndose del contenido y alcance del mismo, el cual contegd
blemente, de forma precisa, lo siguiente: 8

Denominacion del servicio; Kl

REVISADO
en sus Aspectos Legales

=

EXICO

Objeto del servicio;

GOBIERNO DE
M

o
=l

&

)

Descripcidén del servicio, la cual deberda sefalar de manera puntual y pred
descripcién de los bienes a adquirir o arrendar o servicios a contratar. Indicando las~
caracteristicas del o los entregables, el plazo o plazos de entrega y el porcentaje del costo

de los mismos;

Vigencia del servicio;

Centro de Investigacién en Ciencias de informacién Geoespacial, A.C. (CentroGeo)
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V. Condiciones de entrega;

VI. Condiciones de pago;
VIl. Persona administradora del contrato;
VIIl. Garantias;

IX. Penasconvencionales,y

X. Condiciones especiales.

El Area técnica requirente podra solicitar que se establezca algun requisito legal, técnico o
econdmico especifico, previa justificacion, para que sea incorporado a la convocatoria, siempre
y cuando no se limite de forma alguna la libre participacion de los licitantes.

La Direccién de Administracidn sera la responsable de elaborar el contrato correspondiente a
cada procedimiento. Para lo cual, debera observar los modelos de contratos, para licitacion
publica, invitacion a cuando menos tres personas y adjudicacién directa, y los modelos de
convenios aprobados por la SHCP, que se encuentren publicados en COMPRANET, por lo que
no se requerird que los contratos y convenios, previo a su formalizacién, sean revisados ©
validados por areas juridicas. Cualquier modificacion a los modelos de contratos o convenios

debera ser autorizada por la SHCP y sera objeto de publicacion en COMPRANET, incluidgsTas™ ]
derivadas de alguna modificacién a la normatividad aplicable, conforme a lo establecido q@xefg
parrafo segundo del articulo 81 del Reglamento. B z

gi &
La Direccidn de Administracidn serd la responsable de establecer las particulario@sﬁ
especificaciones y caracteristicas propias para el cumplimiento del objeto del contrgte d?
convenio, las cuales deberdn ser acordes con la Ley, el Reglamento y demas normatividad
aplicable en la materia. Eﬁ E

=
El Area técnica requirente serd la encargada de la administracion del contrato o pé@io

REVISADO
en sus Aspectos Legales

correspondiente.

La persona administradora del contrato o pedido, serd la responsable de la ejecucion,
supervision y verificacién del cumplimiento, en cantidad, calidad y oportunidad, de las

Centro de Investigacién en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C. (CentroGeo)

Contoy No. 137, Col. Lomas de Padierna, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14240, Ciudad de México, México.
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obligaciones estipuladas en el contrato o pedido correspondiente, asi como de, en su caso,
determinar la aplicacién de deducciones, retenciones, descuentos y penas convencionales.

Previa solicitud del Area técnica requirente, el Area contratante sera la responsable de elaborar
los convenios modificatorios a los contratos, de acuerdo a la documentacién soporte que
integre la solicitud, la cual debe estar plenamente fundamentada y justificada.

Articulo 27.- La persona titular de la Direccion de Administracion, serd la facultada para
autorizar el pago de las suscripciones, seguros u otros servicios previstos en el articulo 13, dltimo
parrafo de la Ley.

La contratacién de todo tipo de seguro de bienes se realizara por conducto de la Direccién de
Administracién. Los titulares de las &reas administrativas y sustantivas deberan notificar
cualquier incidencia, cambio de ubicacion y cancelacion de algun bien o cobertura ante dicha
Direccidn.

La Direccién de Administracion serd la responsable de que los bienes adquiridos se encuentren
debidamente inventariados y asegurados.

Articulo 28.- La persona titular de la Direccién General sera el servidor puUblico responsable de

determinar la conveniencia de incluir una cldusula de arbitraje en el contrato de adquisiciones,
arrendamientos o servicios, o en el convenio escrito que, en su caso, sea celebrado para tal fin,

en los términos del articulo 81 de la Ley.
Articulo 29.- La persona titular de la Direccién de Administracién sera la que determinar 2 "f
T B
. o . 3 o
. Lacancelacién de una licitacién publica; Qo 3
£3281
. 303
Il. La rescisién del contrato; e o8 B
80 8 <
s © v
o ML X 2 3
lll. Laterminacion anticipada del contrato; YA~ S
S8 £ o
®

IV. Lasuspensién del contrato;

Los gastos no recuperables a cubrir por una cancelacion de licitacion publica, y

VI. La falta de firma del contrato por causas imputables a CentroGeo;

Centro de Investigacién en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C. (CentroGeo)
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La persona titular del Area técnica requirente, serd quien determinara las consideraciones
necesarias para elaborar el finiquito en el caso de rescision del contrato, en apego a lo

establecido en los articulos 38, 46, 54, 54 Bis y 55 Bis de la Ley.

El Area contratante serad la encargada de la elaboracién del finiquito y hard constar en el
documento la recepcién de los bienes o servicios que haya entregado el proveedor hasta la

rescision del contrato.

Articulo 30.- De conformidad a lo establecido en el segundo parrafo del articulo 48 de la Ley,
corresponde al Organo de Gobierno, fijar las bases, forma y el porcentaje a las que deberan
sujetarse las garantias que se constituyan, para lo cual, debera considerarse los antecedentes
de cumplimiento de los proveedores en los contratos celebrados con CentroGeo, a efecto de
determinar montos menores, atendiendo lo sefialado en el Capitulo Tercero del Acuerdo por
el gue se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios
y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 9 de septiembre de 2010.

El Area contratante determinara si las garantias de los contratos deberan ser sustituidas o
canceladas y, en su caso, si estas deberan hacerse efectivas.

Articulo 31.- La Direccién de Administracién serd la responsable de llevar a cabo los tramites
para el pago de la factura o documento que reuna los requisitos fiscales correspondientes que

presenten los proveedores, conforme al procedimiento establecido en el articulo 51 de la—tey—-

La factura o documento que relna los requisitos fiscales correspondientes que pre gate,
errores o deficiencias en su contenido, serd puesto a disposicién del proveedor, indi ai\deg

detalladamente los aspectos que motivaron su rechazo. 8:- 3
:“. : -~
P . : o | Mg C
La forma de pago sera preferentemente a través de medios electrénicos o la que se esta le"fc@ &
>
en la convocatoria de licitacidon publica e invitacién a cuando menos tres personasy, en sy easg g
e O
la que se determine en el contrato, de acuerdo a las caracteristicas del bien o servicio cfug@sﬁ
e O
contrate. §2 €
i
®
Articulo 32.- E| Area técnica requirente debera supervisar el cumplimiento de las condiciores-

y especificaciones establecidas en el contrato o pedido formalizado al respecto, de
conformidad con lo establecido en la Ley y el Reglamento.

Articulo 33.- La persona titular de la Direccion General o la persona titular de la Direccion de
Administracién, podréan, conjunta o separadamente, proponer modificaciones a las

Centro de Investigacién en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C. (CentroGeo)

Contoy No. 137, Col. Lomas de Padierna, Alcaldia Tlalpan, C.P. 14240, Ciudad de México, México.
Tel. 55 2615 2508 www.centrogeo.org.mx

™ 2624

\ " Felipe Carrillo
PUERTO

Pagina 20 de 31

26

en sus Aspectos Legal

T

ey

¢



”._’CentroGeo

Centro de Investigacien en
Ciencias de Informacion Grosspacial A C

Aniversario

GOBIERNO DE | &%
L]

) GOEl | &% CONAHCYT
oo MEXICO | Sgisee v

POBALINES, mismas que seran discutidas en el pleno del Comité y en caso de ser autorizadas,
se determinaré el plazo en que seran sometidas al Organo de Gobierno. Si son validadas por
este érgano rector, se procederd a su difusion en la pagina de Internet de CentroGeo.

VI.2. Aspectos particulares aplicables durante los procesos de contratacion

Articulo 34.- El Area contratante se cerciorara que las dependencias o entidades que funjan
como proveedores acrediten mediante un escrito bajo protesta de decir verdad, firmado por la
persona que cuente con las facultades suficientes para ello, que cuentan con la capacidad para
entregar los bienes, prestar los servicios o ejecutar los trabajos materia del contrato que celebre

con CentroGeo.

Articulo 35.- El Area técnica requirente realizard, previamente a la adquisicion, arrendamiento
o arrendamiento con opcién a compra de bienes, el estudio de factibilidad que servira para
determinar la conveniencia de su contratacion; dicho estudio de factibilidad debera contener,
en lo aplicable, los aspectos técnicos, financieros, ecolégicos, sociales, de evaluacion y/o
adaptacion y de acuerdo a las circunstancias que concurran en cada caso, se podran observar

los siguientes criterios:

I. La verificacion de la suficiencia presupuestal para el o los ejercicios que se pretenda

afectar,; N

[e ]

Il. Lavida atil de los bienes; L8
SiT 2

ZE S m

S ;. i S A §

lll. El analisis de costo beneficio de cada opcién, y ol o
- %]

[ % E e

i ™ | 1

IV. Laevolucién tecnolégica. - 4 o2
80 Sad

g2 o 4

P ‘ - ; e E) &

Articulo 36.- Cuando el Area técnica requirente formule requerimientos para contr i8s g

s de

a su requerimiento la investigacion de mercado correspondiente, asl como la justificaciéon a
que alude el articulo 40 de la Ley, en los términos previstos en el articulo 71 del Reglamento.

En los casos de excepcidn previstos en las fracciones I, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, Xl y XX

del articulo 41 de la Ley, la persona titular del Area técnica requirente, sera la responsable de
dictaminar su procedencia.

Centro de Investigacién en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C. (CentroGeo)
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Para operaciones cuyo monto sea igual o mayor a la cantidad de trescientas veces la UMA, se
estara a lo dispuesto en los articulos 42 de la Ley, 30, penultimo parrafo, 75y 76 del Reglamento.
Para operaciones que sean menores a la cantidad de trescientas veces la UMA, no serd

necesario obtener las tres cotizaciones de los bienes o servicios a contratar.

Articulo 37.- Para determinar los servicios o los bienes que pueden ser adquiridos o arrendados
por CentroGeo bajo la modalidad de contrato abierto, de conformidad con lo establecido en el

articulo 47 de la Ley, se tomaran en cuenta los siguientes criterios:

Que el Area técnica requirente acredite que requiere de manera continua y reiterada el
suministro o arrendamiento de bienes o la prestacién de servicios para el desarrollo de
sus programas, estableciendo las condiciones y caracteristicas correspondientes;

Que cada orden de suministro de bienes o de servicios que se haga con cargo al

contrato, cuente con la disponibilidad presupuestaria respectiva, y;
Que por la naturaleza de los bienes o servicios a contratar, No sea posible determinar la

Il
cantidad exacta o alcance de los mismos.

Articulo 38.- Para determinar la adquisicién de bienes muebles usados o reconstruidos,
CentroGeo debera realizar un estudio de costo beneficio, con objeto de demostrar la
conveniencia de su adquisicién en comparacion con bienes nuevos. El estudio antes referido

se efectuard mediante avallo, que serd gestionado por el Area técnica requirente solicitante
Uerpﬁ_——mm

de los bienes. Cuando los bienes tengan un valor superior a cien mil veces el valor de la
el avallio no podra tener una antigliedad mayor a seis meses, de conformidad con lo dispu

en el articulo 12 Bis de la Ley.

Articulo 39.- En casos debidamente justificados, el porcentaje utilizado para determingr
precio no aceptable, a que hace mencién el articulo 38 de la Ley, no podra ser inferior al cnc'é

RNO DE

EXICO
Unidad de Asuntos J

1E

por ciento.

B‘

Articulo 40.- Cuando CentroGeo determine, previa justificacion que sefala el articulo 5] del
Reglamento, que la evaluacién se realizard mediante el criterio “binaric”, se calculara =':§§5

uridicos

REVISADG

€N sus As

———

tos

e
—

pec

Legales

e

er———

precios aceptables y convenientes sefialados en el articulo 2 de la Ley, de la siguiente manera———

Precio conveniente: aquel que se determina a partir de obtener el promedio de los
precios que resulten de las proposiciones aceptadas técnicamente y se le reduzca el

cuarenta por ciento, de conformidad con lo establecido en el articulo 51, tercer parrafo,

inciso B, fraccion Ill del Reglamento.

Centro de Investigacién en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C. (CentroGeo)
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Il. Precio aceptable: Se estara a lo dispuesto en el articulo 2 de la Ley y 51 del Reglamento.

Articulo 41.- Las diferentes Areas administrativas y sustantivas de CentroGeo, que requieran la
contratacién de adquisiciones, arrendamientos o servicios, para fijar sus necesidades deberan
tomar en cuenta la atencién de aspectos de sustentabilidad ambiental y evaluacion de
tecnologias, de tal forma que se promueva la reduccién en las emisiones de gases de efecto

invernadero, asi como la eficiencia energética.

Con lo que respecta a la adquisicién de papel de uso de oficina, se debera atender lo sefalado
en el parrafo cuarto del articulo 26 de la Ley, asi como lo establecido en los “Lineamientos para
la adquisicién de papel para uso de oficina por parte de las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal”, publicados en el DOF el 2 de octubre de 2009°.

Articulo 42.- CentroGeo se abstendra de recibir proposiciones o adjudicar contratos a los
proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, les hubiese sido rescindido
administrativamente un contrato, durante el lapso de un ano calendario contado a partir de la
notificacion de la rescisiéon o se encuentren en alguno de los supuestos establecidos en los

articulos 50 y 60, penultimo parrafo, de la Ley.

Articulo 43.- Los licitantes que hayan participado en licitacién publica o invitacién a cuando
menos tres personas, cuyas proposiciones hubiesen sido desechadas y que se encuentren

interesados en que CentroGeo les devuelva sus proposiciones, deberan solicitar por escri*e[ra ---------- .

b

naturales contados a partir de la conclusién del procedimiento, y CentroGeo, devolvera 3 &
solicitantes las proposiciones desechadas una vez transcurridos sesenta dias naturale
contados a partir de la fecha en que se haya dado a conocer el fallo respectivo, 5|em|q
cuando no exista inconformidad al procedimiento de contratacion en cuestién.

la Direccién de Administracién, la devolucion de las mismas dentro de un plazo de treinta d@F
S

Q)
e

Unidad de Asuntos Juridicos

L 'ﬂ
2
£

:‘
¢

O
TENO DE

En caso de que no se reciba alguna solicitud por escrito, dentro del plazo antes sefialado
la devolucién de las proposiciones desechadas, se procederd a su destruccidn, de acuerda
indicado en el dltimo parrafo del articulo 56 de la Ley y ultimo parrafo del articulo 10ﬁ

MI..% Qi
‘_‘ %‘EE]CU

.
P&

REVISADO
en sus Aspectos Legales

e

O

SRS

Reglamento.
En el caso de destruccidn se llevard a cabo el siguiente procedimiento:

. Selevantard un acta administrativa, sefialando las propuestas que seran destruidas;

Centro de Investigacién en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C. (CentroGeo)
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Dicha acta se enviara al OIC, para su conocimiento, sefialando la fecha programada para
la destruccién de las propuestas que fueron desechadas en el proceso de licitacién o de

invitacion a cuando menos tres personas;

La Direccion de Administracién, en presencia de un representante del OIC, si asistiere
destruira los documentos que contienen las proposiciones desechadas, triturando cada
uno de los documentos que la integran, para que sean depositados en una bolsa en un

contenedor de material reciclable, y

Se concluira el cierre del acta que previamente fue turnada al OIC para sus comentarios
en la cual se sefialaran los nombres de los servidores publicos que intervinieron en el
proceso de destruccién de las proposiciones, dejando constancia en el expediente de la
licitacién o de la invitacidn a cuando menos tres personas, con copia para el OIC

V1.3. Aspectos relacionados con obligaciones contractuales

Articulo 44.- Los criterios a los que se sujetara CentroGeo para el otorgamiento de anticipos

seran los siguientes:

VI.

El importe de anticipo que se otorgue deberd pactarse bajo la condicion de precio fijo

Los proveedores deberan garantizar a satisfaccién de CentroGeo la totalidad del monto_ L1

de los anticipos que se le otorguen; 53; -
- B - L
: o . SiT o
Cuando se trate de bienes de fabricacion especial para CentroGeo, a solicitud de f a 5
- . - - . . i QJ
técnica requirente, se podra otorgar un anticipo; x-'-x-. go
=|o°'-' §<ﬂt 8
— 289
Cuando los prestadores de servicio oferten descuentos o condiciones especiales|spbre Q@]
. . - - - U
las condiciones de mercado por el otorgamiento de anticipos; Ef‘*: T 3
fw T 9
|85 &
Se estard a lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley, y L@ﬁ
59

CentroGeo pagara el anticipo en el plazo y moneda pactada en el contrato o pedido
previa entrega de la factura o documento que reuna los requisitos fiscales y la fianza que

garantice el cien por ciento del mismo.

El porcentaje del anticipo que otorgue CentroGeo en ningun caso sera superior al cincuenta
por ciento del monto total del contrato, sin incluir impuestos, y sera amortizado de manera

Centro de Investigaciéon en Cienclas de Informacién Geoespacial, A.C. (CentroGeo)
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proporcional entre el nimero de pagos programados en el contrato o pedido respectivo, por
servicios devengados o bienes recibidos a satisfaccion de CentroGeo.

En las convocatorias, en las solicitudes de cotizacién y en los contratos, deberan indicarse las

condiciones y porcentaje del anticipo.

Articulo 45.- E| proveedor entregard a CentroGeo los bienes o prestara los servicios de
conformidad con los términos y condiciones establecidos en la convocatoria a la licitacion
plblica o en la invitacién a cuando menos tres personasy en el contrato respectivo. La entrega
sera efectuada por el proveedor a quien se determine en el contrato, ya sea el Area contratante,
el Area técnica requirente o el servidor publico designado en el contrato para administrarlo y
vigilar el cumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor. Dicha persona emitira una
constancia de cumplimiento total de las obligaciones contractuales a cargo del proveedor, y
una vez que CentroGeo haya recibido satisfactoriamente los bienes o servicios, se iniciara con
el procedimiento de pago establecido en los articulos 51 de la Ley y 89 del Reglamento.

A efecto de supervisar el cumplimiento de las condiciones y especificaciones establecidas en
el contrato, el Area técnica requirente debera llevar a cabo el control periédico del programa
de trabajo para la prestacién del servicio, debiendo notificar por escrito a la Direccién de
Administracion cualquier irregularidad para que esta proceda en consecuencia, sefialando
adicionalmente el monto de las penas convencionales que debe cubrir el proveedor y/o las

deductivas que se deben aplicar.

En el caso de los bienes informaticos y servicios relacionados con las TIC, la responsabiligiacs
sera de la persona encargada del Area de Tecnologias de la Informacion. <
z!

o

Para el caso de contratos de asesorias, estudios o investigaciones, posteriormente ?5@
recepcion, la persona titular del Area técnica requirente, dentro del plazo de 15 dias hébl_ieé
debera manifestar por escrito su conformidad por los servicios recibidos, de ser el catgg,%
enviara copia del mismo a la Direccién de Administracién. La persona titular del Area tééﬁic@
requirente deberd emitir en un plazo maximo de 20 dias naturales, contados a partir de Habdt
manifestado su conformidad, un informe a la Direccién General, en el que indique el res il do

REVISADC
€N sus Aspectos Legales

obtenidoy la forma en que contribuyd al logro del objetivo para el cual se realizé la contratacion — —

y remitird copia de este informe al OIC.

Para el caso de contratos y/o pedidos relativos a campafas de Comunicaciéon Social la
responsabilidad serd de la persona titular de la Direccidon General.
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Articulo 46.- E| reconocimiento de incrementos o requerimiento de reduccion de los costos de
los bienes y servicios alin no entregados o prestados o aun no pagados, cuando ocurran

circunstancias imprevistas de orden econémico de tipo general, como resultado de situaciones
supervinientes ajenas a la responsabilidad de CentroGeo y del proveedor, que provoguen un
aumento o reduccién de los costos mayor del 15 % (quince por ciento), se realizara de acuerdo

a lo establecido en el segundo pérrafo del articulo 44 de la Ley.

En ningln caso procederan ajustes de costos que no hubiesen sido considerados en la
convocatoria de licitacién publica, invitacién a cuando menos tres personas, solicitud de

cotizacién respectiva o en el contrato.

Los criterios para la elaboracién de las férmulas o criterios de ajuste de precios seran los
siguientes:

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios deberdn pactarse preferentemente a
precio fijo;

Se podran pactar en el contrato decrementos e incrementos a los precios, de acuerdo

con la férmula que se determine en la convocatoria a la licitacién publica o en la
invitacion a cuando menos tres personas y en los requisitos de cotizacion;

En ningln caso procederdn ajustes que no hubieren sido considerados en la propia

Il.
convocatoria a la licitacidn publica o en la invitacién a cuando menos tres personas yPen
C.J

la solicitud de cotizacion; 5
b
IV. Tratdndose de bienes o servicios sujetos a precios oficiales, se reconocera S o
incrementos autorizados desde el momento en que éstos entren en vigor; g g
=~ &5
- - . Pd - a8 O m
V. En caso de autorizarse un incremento de precios, sélo procederd para aqg EHa@m
-
adquisiciones, arrendamientos o servicios que, de acuerdo al plazo de entrega, Jngsé?
-
encuentren desfasados por causas imputables al proveedor; o
®
. . - -_--'_——--_.,
VI. Cuando las contrataciones sean por mas de un ano, preferentemente los precios se

mantendran fijos durante el primer afo, y en los aflos subsecuentes, se revisaran
mediante el factor de actualizacion derivado del [ndice Nacional de Precios al
Consumidor, segun se estipule en la convocatoria a la licitaciéon pUblica o en la invitacion

a cuando menos tres personasy en el contrato o pedido;
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VIl. No deberan aceptarse escalaciones de precios en las proposiciones econdmicas;

VIIl. En el caso de prestacién de servicios generales en territorio nacional que requieran del
uso intensivo de mano de obra, y esta implique un costo superior al treinta por ciento
(30 %) del monto total del contrato, en la convocatoria a la licitacién publica o en la
invitacién a cuando menos tres personas y en el contrato respectivo, se establecera una
férmula de acuerdo a lo indicado en el parrafo cuarto del articulo 80 del Reglamento, o
bien, el mecanismo de ajuste que reconozca el incremento a los salarios minimos, salvo
que en el expediente de contratacién se haya justificado la inconveniencia de tal ajuste;

IX. En la adjudicacién directa, la férmula o mecanismo de ajuste podra considerarse en la
cotizacién respectiva, sujetandose a lo previsto en el articulo 80 del Reglamento, y

deberd incluirse en el contrato correspondiente.

Articulo 47.- Cuando CentroGeo otorgue un anticipo al proveedor, la garantia del anticipo se
constituira por la totalidad del monto del anticipo. En los casos en los que el proveedor deba
presentar garantia de cumplimiento, esta sera del diez por ciento del monto total del contrato
antes del IVA, en atencién a lo indicado en el articulo 48 de |a Ley.

Para asegurar el cumplimiento de las obligaciones contraidas en el contrato o pedido, se
exigira a los proveedores el otorgamiento de garantias de acuerdo a lo sefialado en el articulo
79 del RLFPRH que podran consistir, a juicio de CentroGeo, en depdsito de dinero constituido
a través de certificado o billete de depdsito expedido por institucién de crédito autorizada,
cheque certificado o de caja expedido a favor de CentroCeo, carta de crédito irrevo ”‘Eb“l'é—m“}

=1

expedida por institucion de crédito autorizada o fianza otorgada por institucién autoriza ’ éi 2 .
CentroGeo podra seleccionar el tipo de garantia que mas se ajuste a sus necesidades y q |&; o T?
permita tener la mayor certeza de que las obligaciones estaran debidamente respaldags s'%?;%
debiendo considerar en todos los casos las caracteristicas de los bienes o la complejidad d;égoi 2 é
servicios. é; § “ ;:

LRI
Cuando la forma de garantia sea mediante fianza, se observara lo establecido en el articu @Oé i
del Reglamentoy en las Disposiciones de caracter general por las que se aprueban los modeélos

de pdlizas de fianzas constituidas como garantia en las contrataciones publicas realizadas al
amparo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, publicadas en el DOF el 15 de abril de

2022,
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Articulo 48.- Tratdndose de contratos o pedidos que se realicen mediante adjudicacion directa
por monto, de acuerdo al PEF, se podran exceptuar de presentar garantia de cumplimiento de
contrato, lo mismo que para las adjudicaciones fundadas en el articulo 41 fraccion XIV de la Ley;
sin embargo, si a juicio de la persona titular del Area contratante, por la importancia o
trascendencia de la prestacién de los servicios o bienes, solicitaran la fianza de cumplimiento
por el 10 % del importe total de la operacién, sin incluir el IVA.

Los criterios para exceptuar a los proveedores de la presentacion de garantias de cumplimiento
del contrato, seran:

. La Direccién de Administracién a solicitud del Area técnica requirente podra exceptuar
a los proveedores de la garantia de cumplimiento del contrato, en las contrataciones a

que se refiere el articulo 48 de la Ley, o

Il. La Direccién de Administracién a solicitud del Area técnica requirente podré exceptuar
a los proveedores de |la garantia de cumplimiento del contrato cuando la entrega de los
bienes o servicios a prestar se realicen en un término maximo de 10 dias a partir de la

firma del contrato o pedido respectivo.

La persona titular de la Direccién de Administracion debera ejecutar y hacer exigible la garantia
de cumplimiento que para el caso se hubiese otorgado, previendo en su caso las acciones que
correspondan para tal efecto con la afianzadora, con la finalidad de hacer efectivas las garar
de cumplimiento al contrato.

.

La cancelaciéon de las fianzas solamente procederd cuando la Direccién de Administr
certifique la recepcion satisfactoria de los bienes adquiridos o servicios prestados, r
conformidad por escrito del Area técnica requirente o la persona administradora del cont
o pedido. :

I
1
|

IER
EX

@

Articulo 49.- E| porcentaje que deberad pactarse en los contratos por concepto de
convencional a que hace referencia el articulo 53 de la Ley y 95 del Reglamento, sera del ”@o

al millar del monto de los bienes o servicios no entregados o prestados oportunamente-—si——

incluir el IVA, por cada dia de retraso, a partir del dia siguiente de la fecha pactada para el
cumplimiento de la obligacion, la que no excederd del monto de la garantia de cumplimiento

del contrato.

En caso de que se hubiese exceptuado al proveedor de otorgar la garantia de cumplimiento,
el monto maximo de la pena convencional por atraso serd del veinte por ciento de los bienes o
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servicios no entregados o prestados oportunamente, de acuerdo a lo estipulado en el parrafo
tercero del articulo 96 del Reglamento.

El Area contratante podra determinar un porcentaje mayor de penalizacién cuando dicho
porcentaje ponga en riesgo la adecuada prestacion del servicio o cuando afecte la oportunidad
con que deba contarse con el bien o servicio, siempre y cuando no exceda el monto de la
garantia de cumplimiento del contrato.

En el caso de prestacién de servicios que no tengan precio unitario, se podra tomar como
referencia para el célculo de la pena el importe mensual del contrato o el importe de la partida

o concepto.

El Area técnica requirente de los bienes o servicios objeto de los contratos o pedidos que
celebre CentroGeo, serd la responsable de comunicar los incumplimientos a la Direccion de
Administracion, tratdndose de atraso en la entrega de bienes o en la prestacion de servicios, se
estard a lo siguiente:

Si el proveedor se atrasa en la entrega de los bienes o en la prestacion de los servicios
contratados, la persona administradora del contrato o pedido, procedera a realizar el calculo
de las penalizaciones correspondientes, requisitando los formatos que considere pertinentes,
en los que se hara constar:

I.  Los montos establecidos en el contrato respectivo, para los bienes o servmbig ]
Ul
entregados a tiempo; 2 8 .
<E T o
Al ]
o . 3 et 9 S~ &
Il. Descripcién de los bienes o el tipo de servicios que debid entregar el provaﬁgﬂogg:ﬂ:
i . it o )
indicando: wFsag
U = O
i 6
_ i e : ) |40 @83
a) Para bienes: el nimero y descripcién de la partida, la cantidad establecida gh &l
. . i’y . e : Ex m
pedido sujeta a penalizacién y el precio unitario de la partida; gg 2 g
(j.'v;‘g =3
b) Para servicios: la descripcion del servicio, vigencia o plazo de entrega esta g‘r‘f!ldo

en el contrato sujeto a penalizacion, y
c) Numero de dias naturales de atraso.

lll. El monto de la penalizacién a que se hizo acreedor el proveedor conforme a la cldusula
correspondiente en el contrato, y
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IV. La descripcién detallada mencionando en qué consiste el incumplimiento del

proveedor.

Los formatos de célculo de penalizaciones o de deducciones al pago deberan ser autorizados
por la persona titular del Area técnica requirente.

Una vez que se cuente con los formatos debidamente requisitados, el Area técnica requirente
procedera a notificar a la Direccién de Administraciéon el importe de penalizacion y/o sancién,
quien notificard al proveedor y en caso de no existir oposiciéon a dicho requerimiento, este

Ultimo procedera a su pago.

Cuando exista oposicién del proveedor a la aplicacion de la penalizacién o de la deduccién al
pago determinada por el Area técnica requirente, se estara a lo dispuesto en el Capitulo

Segundo, del Titulo Sexto, de |a Ley.

La persona titular de la Direccién de Administracion, sera la facultada para otorgar un plazo
mayor de entrega de los bienes o prestaciéon de los servicios, al estipulado en el contrato o
pedido, cuando el proveedor por caso fortuito o de fuerza mayor o por causas atribuibles a
CentroGeo, no puedan cumplir con dicha obligacién dentro del plazo originalmente
estipulado; la autorizacién se otorgara previo visto bueno del Area técnica requirente o la

persona administradora del contrato o pedido.

Si el proveedor solicita por escrito, con al menos cinco dias habiles de anticipacién a la g;:;heg
en que conforme al contrato o pedido correspondiente se haga exigible el cumplimient é’ 15
obligacidén respectiva, y acredite plenamente las causas de fuerza mayor o caso fortu t@
autorizara la prérroga correspondiente y se estard a lo dispuesto en el articulo52de la L ﬁ””J

W
Mt

o @ Asuntos,

CentroGeo podra realizar las deducciones al pago de los bienes o servicios con motivésd
incumplimiento parcial o deficiente en que haya incurrido el proveedor, respecto a las p @@@
o conceptos que integren el contrato. En caso de que dicho incumplimiento llegare al djez%pér
ciento de las partidas o conceptos no entregados, CentroGCeo podra cancelar é@@ o
parcialmente las partidas o conceptos no entregados, o bien rescindir administrativamentee
contrato de acuerdo a lo establecido en el articulo 54 de la Ley. La determinacién de dar o no
por rescindido el contrato deberé ser debidamente fundada y motivada.

Ala Direccion de Administracidén correspondera dar seguimiento al procedimiento de rescision
de contrato o pedido.
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CentroGeo realizard descuentos en el precio de los bienes o servicios en el supuesto de que
haya establecido, en la convocatoria a la licitacion publica o invitacién a cuando menos tres
personas, asi como en los contratos, la condicion de pronto pago en favor de proveedores, de

conformidad con lo dispuesto en el articulo 53 Bis de la Ley.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Centro de Investigacién en Ciencias de Informacion
Geoespacial, A.C. entrarén en vigor al dfa siguiente de su aprobacion por el Organo de Gobierno

del Centro de Investigacién en Ciencias de Informacién Geoespacial, A.C.

SEGUNDO. Se abrogan las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Centro de Investigacién en Geografia y Geomatica “Ing. Jorge

L. Tamayo", A.C.

TERCERO. Todas las disposiciones internas que se opongan al presente instrumento quedan
sin efecto a partir de la entrada en vigor del mismo.

CUARTO. Los procedimientos de contratacién que se hayan iniciado con anterioridad a la

entrada en vigor del presente instrumento, se resolveran de conformidad con la normatividad

aplicable en el momento en el que se generd su obligatoriedad. £ ‘
f i
QUINTO. E!| Director General del Centro de Investigaciéon en Ciencias de lnform%ié’@ -
Geoespacial, A.C., una vez aprobado el presente instrumento, debera divulgarlo a través flc"gso j‘.i,
. i . 01 . 2 5 s o 7]
medios electrénicos de difusion institucionales. Wi £ g 2
L
89 Sz«
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